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Čl. I 

 

ÚVODNÉ USTANOVENIA 

 

1) Smernica rektora o realizácii zahraničných študentských mobilít za účelom stáže 

v rámci programu Erasmus+ (ďalej len „smernica“) sa vydáva  v súlade s ust. § 15 

písm. m); § 58a a § 75 ods. 9 zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov a upravuje postavenie 

Univerzity J. Selyeho (ďalej len „UJS“ alebo „univerzita“) pri realizácií zahraničných 

študentských stáží v rámci programu Erasmus+ (ďalej len „stáž“).  

 

2) Touto smernicou rektora vedenie UJS určuje kompetencie a jednotný postup pri 

príprave, realizácii a ukončení zahraničnej mobility študentov UJS odchádzajúcich na 

stáž. Postupy pri príprave a realizácii zahraničných študentských mobilít za účelom 

stáže prispievajú k rozvoju poznania, i k rozvoju spolupráce, čo významne prispieva 

k zvyšovaniu úrovne výučby i výskumu na UJS. 

 

3) Smernica rektora vychádza z pravidiel a predpisov stanovených Výkonnou agentúrou 

pre vzdelávanie, audiovizuálny sektor a kultúru (EACEA) v  Bruseli zriadená 

Európskou komisiou, Európskej únie a SAAIC - Národnej agentúry programu 

Erasmus+ pre vzdelávanie a odbornú prípravu a upravuje postavenie UJS pri realizácií 

zahraničných študentských stáží programu Erasmus+. Východiskom určenia postupov 

zabezpečenia kvality vzdelávania na UJS a jej súčastiach sú normy a smernice na 

zabezpečovanie kvality v Európskom priestore vysokoškolského vzdelávania (ESG). 

UJS, fakulty a ďalšie jej súčasti vytvárajú, implementujú, monitorujú, hodnotia 

a revidujú pravidlá, nástroje a postupy prijaté podľa Zákona 269/2018 

o zabezpečovaní kvality vysokoškolského vzdelávania a o zmene a doplnení zákona 

č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

v znení neskorších predpisov. 

 

4) Zahraničné mobility sa v rámci programu Erasmus+ uskutočňujú medzi dvoma 

inštitúciami – vysielajúcou a zahraničnou prijímajúcou organizáciou. Pod 

vysielajúcou inštitúciou sa rozumie UJS. Pod prijímajúcou inštitúciou sa rozumie 

zahraničná univerzita, organizácia, inštitúcia, podnik (okrem inštitúcií, orgánov 

a agentúr EÚ), na ktorej študent vykoná pracovnú stáž. Zahraničná mobilita za účelom 

stáže je obdobie, ktoré študent strávi v zahraničnej organizácii alebo podniku 

z niektorých programových krajín Erasmus+, pričom nadobúda praktické zručnosti 

v odbore svojho štúdia. Presne stanovené pravidlá sú aktualizované v Sprievodcovi 

programu Erasmus+ každoročne. 

 
5) Smernica rektora platí pre všetkých študentov i zamestnancov zapojených do procesu 

realizácie stáží na UJS. Jednotlivé súčasti UJS majú, vychádzajúc z tohto príkazu 

rektora, právo v prípade potreby doplniť jednotlivé body tohto príkazu podľa 

vlastných špecifických podmienok a tieto potom upraviť vlastným opatrením. 

Kompetencie a pôsobnosti zodpovedných osôb, ako aj spolupráca medzi jednotlivými 

oddeleniami sú uvedené pri jednotlivých postupov súvisiace so zabezpečením 

a realizáciou študentských mobilít za účelom stáže v rámci programu Erasmus+.  

 

 
 



Čl. II 

 

POSTUPY PRI PRÍPRAVE A REALIZÁCII ZAHRANIČNÝCH 

ŠTUDENTSKÝCH MOBILÍT ZA ÚČELOM STÁŽE 

 

I.  Priebeh podania prihlášky na zahraničnú stáž a výberové konanie (príloha  č. 1) 

II. Priebeh realizácie zahraničnej stáže – PRED MOBILITOU (príloha č. 2) 

III. Priebeh realizácie zahraničnej stáže – POČAS MOBILITY (príloha č. 3) 

IV. Priebeh realizácie zahraničnej stáže – PO MOBILITE (príloha č. 4).  

 

Čl. III 

 

MONITOROVANIE A MERANIE VÝSLEDKOV STÁŽÍ 

 

Zahraničné odborné stáže sú pravidelne monitorované v kontexte fyzickej prítomnosti 

a vykonávanej činnosti v prijímajúcej organizácii fakultnými koordinátormi, resp. 

členmi fakultných komisií pre Erasmus+. V tomto procese je monitorovaná 

systematická a riadna prítomnosť študenta na stáži a je sledovaný vývoj počtu 

študentských stáží. Pre zvýšenie tohto procesu sú zaznamenané odporúčania študentov, 

prijímajúcich organizácií. Na analýzu rizikových faktorov prijímajúcej inštitúcie sa 

používa kritická matica. Pomocou metodiky analýzy rizík prijímajúcich inštitúcií sa určí 

pravdepodobnosť vzniku rizika v danom čase a jeho dopadu na univerzitu.  

Získané poznatky sú využívané pri zefektívňovaní postupov súvisiacich so stážou 

študentov do zahraničia i v rámci iných schém. Údaje o študentských stážach sú 

zverejňované pravidelne ročne vo výročnej správe UJS. 

 

 

Čl. IV 

ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA 

 

1.Táto smernica bola prerokovaná v Kolégiu rektora UJS dňa 11. 09. 2023. 

2.Smernica rektora č. 5/2023 o realizácii zahraničných študentských mobilít za účelom 

stáže v rámci programu Erasmus+ na Univerzite J. Selyeho nadobúda platnosť 12. 09. 

2023 a účinnosť dňa 01. 10. 2023. 
 
 
 
Komárno, 11. 09. 2023 

 

 

 

 

 

 

Dr. habil. PaedDr. György Juhász, PhD. 

                                                                          rektor UJS 
 

 

 

 



PRÍLOHY 

 

 

Prílohy a formuláre: 

Príloha 1: Podanie prihlášky na zahraničnú stáž a výberové konanie  

Príloha 2: Priebeh realizácie zahraničnej stáže – PRED MOBILITOU 

Príloha 3: Priebeh realizácie zahraničnej stáže – POČAS MOBILITY 

Príloha 4: Priebeh realizácie zahraničnej stáže – PO MOBILITE 

Príloha 5: Letter of Acceptance-Akceptačný list 

Príloha 6: Zmluva o stáži (Learning agreement for traineeships, Before the mobility, 

Table A, B, C, During the Mobility, After the Mobility, Table D- 

Traineeship Certificate) 

Príloha 7: Čestné prehlásenie (o dodržaní zmluvných podmienok + zelené cestovanie) 

Príloha 8:Mesačné hodnotenie výkonu stáže a mesačný evidenčný list uchádzača 

zahraničnej stáže v rámci programu Erasmus+ 

Príloha 9: Certifikát o absolvovaní zahraničnej stáže – vydané UJS 

Príloha 10: Europass – Mobility https://europass.sk/mobilita-2/ 

Príloha 11: Kritická matica 

 

 

Pojmy a používané skratky: 

1. BM – Benefiaciary Module, elektronický nástroj na riadenie projektov 

Erasmus+ 

2. CRZ – Centrálny register zmlúv 

3. OLS – Online jazyková podpora 

4. RDSS – Elektronický systém správy registratúry 

 

 

 

Vysvetlenie k vývojovým diagramom: 

1. Oválny tvar – označuje zodpovednú osobu 

2. Obdĺžnik – označuje postup                                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://europass.sk/mobilita-2/


Príloha č. 1: Podanie prihlášky na zahraničnú stáž a výberové konanie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Príloha č. 2: Priebeh realizácie zahraničnej stáže – PRED MOBILITOU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Príloha č. 3: Priebeh realizácie zahraničnej stáže – POČAS MOBILITY  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Príloha č. 4: Priebeh realizácie zahraničnej stáže – PO MOBILITE 

 


