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0 realizacii zahrani¢nych Studentskych mobilit za u¢elom staze
V ramci programu Erasmus+
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CLI
UVODNE USTANOVENIA

1) Smernica rektora o realizacii zahrani¢nych Studentskych mobilit za ucelom staze
V ramci programu Erasmus+ (d’alej len ,,smernica®) sa vydava Vv sulade s ust. § 15
pism. m); § 58a a § 75 ods. 9 zékona €. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a upravuje postavenie
Univerzity J. Selyeho (d’alej len ,,UJS* alebo ,,univerzita“) pri realizacii zahrani¢nych
Studentskych stazi v ramci programu Erasmus+ (d’alej len ,,staz*).

2) Touto smernicou rektora vedenie UJS urCuje kompetencie ajednotny postup pri
priprave, realizacii a ukoneni zahrani¢nej mobility Studentov UJS odchadzajucich na
staz. Postupy pri priprave a realizacii zahrani¢nych Studentskych mobilit za c¢elom
staze prispievaju k rozvoju poznania, i k rozvoju spoluprace, ¢o vyznamne prispieva
k zvySovaniu Grovne vyucby i vyskumu na UJS.

3) Smernica rektora vychadza z pravidiel a predpisov stanovenych Vykonnou agentirou
pre vzdelavanie, audiovizuadlny sektor a kultaru (EACEA) v Bruseli zriadena
Europskou komisiou, Eurdpskej unie a SAAIC - Narodnej agentiry programu
Erasmus+ pre vzdelavanie a odbornt pripravu a upravuje postavenie UJS pri realizacii
zahrani¢nych Studentskych stazi programu Erasmus+. Vychodiskom urc¢enia postupov
zabezpeCenia kvality vzdeldvania na UJS a jej sucastiach st normy a Smernice na
zabezpecovanie kvality v Europskom priestore vysokoskolského vzdelavania (ESG).
UJS, fakulty a dalSie jej sucasti vytvaraji, implementuji, monitoruju, hodnotia
arevidujii pravidla, nastroje apostupy prijat¢ podla Ziakona 269/2018
0 zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdelavania a 0 zmene a doplneni zakona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
V zneni neskorsSich predpisov.

4) Zahrani¢né mobility sa v ramci programu Erasmus+ uskuto¢nuji medzi dvoma
indtiticiami —  vysielajucou a zahrani¢nou prijimajicou organizaciou. Pod
vysielajucou institticiou sa rozumie UJS. Pod prijimajucou institliciou sa rozumie
zahrani¢nd univerzita, organizicia, inStiticia, podnik (okrem inStitacii, organov
a agentur EU), na ktorej $tudent vykona pracovnu staZ. Zahraniéna mobilita za uéelom
staZe je obdobie, ktoré Student stravi v zahrani¢nej organizacii alebo podniku
Z niektorych programovych krajin Erasmus+, pricom nadobtda praktické zru€nosti
v odbore svojho $tudia. Presne stanovené pravidla st aktualizované v Sprievodcovi
programu Erasmus+ kazdorocne.

5) Smernica rektora plati pre vSetkych Studentov i zamestnancov zapojenych do procesu
realizacie staZi na UJS. Jednotlivé sucasti UJS maja, vychddzajiuc z tohto prikazu
rektora, pravo v pripade potreby doplnit’ jednotlivé body tohto prikazu podla
vlastnych Specifickych podmienok atieto potom upravit vlastnym opatrenim.
Kompetencie a pdsobnosti zodpovednych osdb, ako aj spolupraca medzi jednotlivymi
oddeleniami su uvedené pri jednotlivych postupov suvisiace so zabezpeCenim
a realizaciou Studentskych mobilit za ucelom stdze v ramci programu Erasmus+.



CL 11

POSTUPY PRI PRIPRAVE A REALIZACII ZAHRANICNYCH
STUDENTSKYCH MOBILIT ZA UCELOM STAZE

I. Priebeh podania prihldsky na zahranicnu staz a vyberové konanie (priloha ¢. 1)
Il. Priebeh realizdacie zahranicnej staze — PRED MOBILITOU (priloha ¢. 2)

I Priebeh realizdcie zahranicnej staze — POCAS MOBILITY (priloha ¢. 3)

IV. Priebeh realizdacie zahranicnej staze — PO MOBILITE (priloha ¢. 4).

CL III
MONITOROVANIE A MERANIE VYSLEDKOV STAZI

Zahrani¢né odborné stadze su pravidelne monitorované Vv kontexte fyzickej pritomnosti
a vykonavanej Cinnosti V prijimajlicej organizacii fakultnymi koordinatormi, resp.
Clenmi fakultnych komisii pre Erasmus+. V tomto procese je monitorovana
systematickd ariadna pritomnost Studenta na stazi aje sledovany vyvoj poctu
Studentskych stazi. Pre zvysenie tohto procesu su zaznamenané odporucania Studentov,
prijimajucich organizacii. Na analyzu rizikovych faktorov prijimajicej institicie sa
pouziva kriticka matica. Pomocou metodiky analyzy rizik prijimajucich instittcii sa urci
pravdepodobnost’ vzniku rizika v danom ¢ase a jeho dopadu na univerzitu.

Ziskané poznatky st vyuzivané pri zefektiviiovani postupov stvisiacich so stdzou
Studentov do zahranidia iVvramci inych schém. Udaje o $tudentskych stazach st
zverejnované pravidelne rocne vo vyroc¢nej sprave UJS.

CL IV
ZAVERECNE USTANOVENIA

1.T4ato smernica bola prerokovana v Kolégiu rektora UJS dna 11. 09. 2023.

2.Smernica rektora ¢. 5/2023 o realizacii zahrani¢nych Studentskych mobilit za Géelom
staze v ramci programu Erasmus+ na Univerzite J. Selyeho nadobuda platnost’ 12. 09.
2023 a ucinnost’ dna 01. 10. 2023.

Komarno, 11. 09. 2023

Dr. habil. PaedDr. Gyorgy Juhasz, PhD.
rektor UJS



PRILOHY

Prilohy a formulare:

Priloha 1: Podanie prihlasky na zahrani¢nt staz a vyberové konanie

Priloha 2: Priebeh realizacie zahrani¢nej staze — PRED MOBILITOU

Priloha 3: Priebeh realizacie zahrani¢nej stize — POCAS MOBILITY

Priloha 4: Priebeh realizacie zahrani¢nej staze — PO MOBILITE

Priloha 5: Letter of Acceptance-Akceptacny list

Priloha 6: Zmluva o stazi (Learning agreement for traineeships, Before the mobility,

Table A, B, C, During the Mobility, After the Mobility, Table D-
Traineeship Certificate)

Priloha 7: Cestné prehlasenie (o dodrzani zmluvnych podmienok + zelené cestovanie)
Priloha 8:Mesacné hodnotenie vykonu staze a mesany eviden¢ny list uchadzaca

zahrani¢nej stdze v ramci programu Erasmus+

Priloha 9: Certifikat o absolvovani zahrani¢nej staZze — vydané UJS
Priloha 10: Europass — Mobility https://europass.sk/mobilita-2/
Priloha 11: Kritickd matica

Pojmy a pouzivané skratky:

1.

wmn

BM — Benefiaciary Module, elektronicky nastroj na riadenie projektov
Erasmus+

CRZ — Centralny register zmlav

OLS — Online jazykova podpora

RDSS — Elektronicky systém spravy registratiry

Vysvetlenie k vivojovym diagramom:

1.
2.

Ovalny tvar — oznacuje zodpovednu osobu
Obdlznik — oznacuje postup


https://europass.sk/mobilita-2/
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Podanie prihlasky na zahranicnu s

Priloha ¢. 1

1. Podanie prihlasky na zahrani¢nu staz a vyberové konanie

Erasmus+ Komisia na UJS

Stanovenie a schvalenie datumu
vypisania a uzavretia vyzvy
a urc¢enie lehoty vyberového
konania pre Fakultné Erasmus+ Komisie
T: zvycajne vo februari

~_ vztahy

e " Usek pre vzdelavanie a vonkaj de ™

AN

A 4

Schvalovanie koneéného poradia uchadzacov
(na zaklade navrhov Fakultnych Erasmus+
komisif)

T: spravidla do 10. dni od vyberového

konania fakult UJS

Zverejnenie vyzvy
(e-mail, webova stranka,
socialne siete, atd’...)
T: zvycajne vo februari

Fakultny koordinator a Fakultna
Erasmus+ Komisia

Y

-y

BliZ3ie informacie o staZi v zahrani¢i
(priprava, vyber prijimajiicej
organizacie, atd’...),
vo forme: webinar, seminar,
osobné konzultacie, atd'...

T: pocas trvania vyzvy

Ziskanie zakladnych informacii o priebehu
realizacie zahranicnej staze

Vyhl'adanie a oslovenie zahrani¢nej firmy
o akceptovani (Akceptaény list, udaje firmy)
T: podas trvania vyzvy

A

Narok na #adanie o preskimanie

[Neuspesny

Vysledky vyberového konania (e-mail,
webova stranka)
T: spravidla do 10. diia od rozhodnutia
Erasmus+ Komisie UJS

Realiz4cia vyberového konania na
Jjednotlivych fakultach
T: spravidla do 15. dni od uzavretia vyzvy

Podanie elektronicke; prihlasky s povinnou
dokumentaciou
T: podas trvania vyzvy,
zvyéajne zaciatkom marca

Uspesny»

Ziskanie bliz8ich informécii o zahraniénej
staze (informaény e-mail, webova stranka,
seminar, osobné konzultacie, atd'...)




Priloha €. 2: Priebeh realizacie zahranicnej staze — PRED MOBILITOU

Usek pre vzdelavanie a

vonkajsie vzt'ahy

2. Priebeh realizacie zahrani¢nej staze - PRED MOBILITOU

Prijimajuica organizacia

'V spolupraci

Zostavenie Learning Agreement for Traineeship
(¢ast Before - tabulka A.B).
Vyplnenie druhu staZe (stcast’ studijného
programu. dobrovolna. absolvent).
Vyplnenie jazykového testu OLS.
Podanie ziadosti o individualny Studijny plan.

T: spravidla mesiac pred zadiatkom staZe.

Odoslanie————

Odstihlaseny obsah. podpisany Learning

Agreement for Traineeship doslanie

Troma stranami odstihlaseni a podpisany
Leaming Agreement for Traineeship

Zaevidovanie mobility (BM. RDSS. CRZ) a
vystavenie dohody o grante na stiZ, a
poskytnutie 80% zalohy grantu.

K——Zabezpecenie podpory pre studentov——-

Podpisovanie dohody o grante na zahranic¢ni
staZz. Zabezpedenie poistenia, ubytovania,
dopravy. atd'...

Fakultny koordinator a Fakultna
Erasmus+ Komisia

—V spolupraci—

Zaevidovanie planovanej mobility v systéme
AiS2. Vypracovanie individualného studijného
planu.

—Odoslanie—

Odstihlaseni obsah. podpisany Learning
Agreement for Traineeship




%

Priloha €. 3: Priebeh realizacie zahranicnej staze — POCAS MOBILITY

Usek pre vzdelavanie a vonkajsie vzt ahy

3. Priebeh realizicie zahrani¢nej stize - POCAS MOBILITY

Prijimajiica organizécia

Odsuhlasenie—

Povinost’ hlasenia zmien v obsahu Learning
Agreement for Traineeship a o vyskytnutych
problémoch

Fakultny koordimator a Fakultna
Erasmus+ Komisia

—Odsiihlasenie—

Zabezpecenie podpory a staroslivosti o
studentov na zahranicnej stazi (e-mail,
messenger, telefon, atd’...)

/yziadanie mesacného hodnotenia studenta a
mesacného evidencného listu stazistu

>

hodnotenia $tudenta a mesac¢ného evidenéného

Vyplnenie a predkladanie mesacného

listu stazistu

Poskytnutie sti¢innosti pri vykonani

monitorovacich navitev

Zaslanie dokumentu Europass-mobility

>

Vyplnenie dokumentu Europass-mobility pre
stazistu

Zabezpecenie a vykonavanie priebeznych
monitorovacich navitev poéas realizacie
zahrani¢nej stiZe (osobné navitevy,
telefonické a video pohovory)

v

Vyhotovenie zaznamov o monitoringu




Priebeh realizacie zahranicnej staze — PO MOBILITE

Priloha ¢. 4

4. Priebeh realizacie zahranicnej staze - PO MOBILITE

Prijimajiica organizacia

Fakultny koordinator

Usek pre vzdelavanie a vonkajsie vztahy

Odovzdanie poZadovanej dokumentacie —»

VyZiadanie a odovzdanie poZadovanej originalnej
dokumentacie po absolvovani zahrani¢nej mobility:
1. Learning Agreement for Traineeship (Before,
During)

2. Certifikat o absolvani staZe (Learning Agreement
for Traineeship - After)

3. EU+ participant survey

4. Zaverecna sprava o stazi

5. Mesacné hodnotenie a evidenény list stazistu

6. Europass-mobilita

Zaznamenavanie absolvania zahraniéne)
staze:
1. Udaje v systéme AiS2
2. Uznanie staze (na zaklade Learning
Agreement for Traineeship)
3. Dodatok k diplomu

ydanie Certifikatu o absolvovani

h 4

zahraniénej staze zo systému AiS2.

A

Prevod zvysného grantu (20%) na bankovy

ucet stazistu




