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1) cikk

Alapvet6 rendelkezések

1) Az Erasmus+ program keretén beliil a kiilfoldi hallgatok szakmai gyakorlat
céljabol torténd mobilitdsok megvalositasarol szolo rektori iranyelvet (a
tovabbiakban: irdnyelv) a Selye Janos Egyetem (a tovabbiakban: SJE) a
felsOoktatasrol és egyes torvények modositasarol €s kiegészitésérdl szolo torvény
15. § m) pontja alapjan adja ki; €s a torvény 58a. § és a 75. §, 9. bekezdése alapjan
szabalyozza.

2) A rektori iranyelvben a SJE vezetOsége meghatarozza a szakmai gyakorlatra
indul6d hallgatok kiilfoldi mobilitasanak eldkészitésével, megvaldsitdsaval és
lezarasaval kapcsolatos hataskoroket €s egységes eljarast. A kiilfoldi hallgatok
gyakornoki c€li mobilitdsanak elOkészitésére és megvaldsitasara vonatkozo
eljarasok hozzajarulnak az ismeretek €és az egyiittmiikodés fejlesztéséhez, ami
jelentésen hozzajarul a SJE-en folyd oktatas €s kutatas szinvonalanak emeléséhez.

3) A rektori iranyelv az Eurdpai Bizottsag, az Europai Unid és a SAAIC - az
Erasmus+ programért felelds Nemzeti Oktatasi és Képzési Ugynokség- altal
létrehozott briisszeli Oktatasi, Audiovizualis és Kulturalis Végrehajté Ugynokség
(EACEA) altal meghatarozott szabalyokon és eldirdsokon alapul, és szabalyozza
a SJE helyzetét az Erasmus+ kiilfoldi hallgatéi gyakorlatok végrehajtasaban. Az
SJE-n folyd oktatds mindségbiztositasi eljarasainak meghatarozasanak alapjat és
Osszetevoit az Eurdpai FelsOoktatdsi Térség mindségbiztositasi szabvanyai ¢€s
iranymutatasai (ESG) képezik. A SJE, a karok és az egyetem egyéb egységei a
felsdoktatasi mindségbiztositasrol szold 269/2018. sz. torvény, valamint a
kozbeszerzésrdl szold 343/2015. sz. torvény modositasarol és kiegészitésérol,
valamint egyes torvények modositdsarol és kiegészitésérdl szold modositott
torvény alapjan hozzak létre, illetve ellendrzik, értékelik és feliilvizsgaljak a
szabalyokat, eszkozoket €s eljarasokat.

4) A kilfoldi Erasmus+ mobilitas két intézmény - a kiild6 és a kiilfoldi fogado
szervezet - kozott zajlik. A kiildé intézmény alatt a SJE-t értjiik. Fogadd
intézmény alatt a kiilfoldi egyetem, szervezet, intézmény, vallalkozas (kivéve az
unios intézményeket, szerveket és ligynokségeket) értendd, ahol a hallgaté a
szakmai gyakorlatot végzi. A szakmai gyakorlat céljabol torténd kilfoldi
mobilitas olyan idészak, amelyet a hallgatd az Erasmus+ program valamelyik
orszaganak kilfoldi szervezeténél vagy vallalkozdsanal tolt el, és tanulmanyai
teriiletén gyakorlati készségeket szerez. A pontos szabalyok az Erasmus+
programra vonatkozo6 utmutatoban kertilnek frissitésre évente.

5) A rektori iranyelv a SJE minden részlegére, valamint minden alkalmazottra és
didkra vonatkozik. A SJE egyes részeinek sziikség esetén jogukban 4ll a jelen
rektori utasitas alapjan az utasitas egyes pontjait a sajat egyedi feltételeiknek
megfeleléen kiegésziteni, majd sajat intézkedésiikkel moddositani. A felel6sok
hataskorét és illetékességét, valamint az egyes szervezeti egységek kozotti
egyiittmiitkddést az Erasmus+ hallgatoi szakmai gyakorlat mobilitas biztositasaval
¢s lebonyolitasaval kapcsolatos egyes eljarasok hatarozzak meg.



2) Cikk

A szakmai gyakorlat céljabdl torténé mobilitas elokészitésének és
megvalositasanak eljarasai

|.  Jelentkezési és kivalasztasi eljards kiilfoldi szakmai gyakorlatra (1 sz. melléklet)
\I. A kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtisa - A MOBILITAS ELOTT (2 sz. melléklet)
1. 4 kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtisa - A MOBILITAS ALATT (3 sz. melléklet)
IV. 4 kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtisa - A MOBILITAS UTAN (4 sz. melléklet)

3) Cikk

A szakmai gyakorlatok eredményeinek nyomon kovetése és mérése

A kiilfoldi szakmai gyakorlaton 1évo hallgatok fizikai jelenlétét €s tevékenységét a
fogadd intézménynél a kari koordinatorok vagy az Erasmus+ kari bizottsagok tagjai
rendszeresen ellendrzik. Ennek sordn figyelemmel kisérik a hallgatdé rendszeres és
megfeleld jelenlétét a gyakorlaton, és nyomon kovetik a hallgatéi mobilitasok
szamanak alakulasat. A folyamat mindségi novekedése érdekében a fogado
intézmények altal megadott hallgatéi ajanlasokat rogzitik. A fogadd intézmény
kockazati tényezdinek elemzésére egy kritikus matrixot hasznalnak. A fogado
intézmények kockazatelemzésének modszertanat alkalmazva meghatdrozzdk a
kockazat adott id6pontban torténd bekodvetkezésének valdsziniiségét és annak az
egyetemre gyakorolt hatasat. Az igy nyert meglatisokat a kiilfoldi hallgatoi
elhelyezéssel és egyéb programokkal kapcsolatos eljarasok tényszerlisitése soran
hasznaljak fel. A hallgatoi kihelyezésekre vonatkozo adatokat évente rendszeresen
kozzéteszik a SJE éves jelentésében.

4) Cikk

Z.aro rendelkezések

1. Jelen rektori iranyelv a SJE rektori kollégiuméanak 2023. 09. 11-ei iilésén keriilt
beterjesztésre.

2. 5/2023 sz. rektori iranyelv az Erasmus+ program keretén beliil szakmai gyakorlat
c€ljabol torténd nemzetkozi hallgatoi mobilitds megvalositasarol 2023.09.12-¢én 1ép
hatéalya és 2023. 10. 1-én 1ép érvénybe.

Komarom, 2023.09.11.

Dr. habil. PaedDr. Gyorgy Juhasz, PhD.
a SJE rektora



Mellékletek

Mellékletek és formanyomtatvanyok:

1. Melléklet: Jelentkezési és kivalasztasi eljaras kiilfoldi szakmai gyakorlatra

2. Melléklet: A kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtasa - A MOBILITAS ELOTT

3. Melléklet: A kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtasa — A MOBILITAS ALATT

4. Melléklet: A kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtasa — A MOBILITAS UTAN

5. Melléklet: Meghivolevél

6. Melléklet: Szakmai gyakorlatrol sz6l6 tanulmanyi megallapodas (Learning
agreement for traineeships, Before the mobility, Table A, B, C, During the
Mobility, After the Mobility, Table D- Traineeship Certificate)

7. Melléklet: Becsiiletbeli nyilatkozat (a szerzodésben feltiintett feltételek betartasarol

és a z01d utazasrol)

8. Melléklet: Az Erasmus+ program keretein beliil szakmai gyakoraltot folytatod
hallgat6 havi értékel6lapja és jelenléti ive

9. Melléklet: Igazolas a kiilfoldi szakmai gyakorlat teljesitésérdl — kiadva a SJE altal

10. Melléklet: Europass — Mobility https://europass.sk/mobilita-2/

11. Melléklet: Kritikus matrix

Fogalmak és hasznalt roviditések:
1. BM - Benefiaciary Module, az Erasmus+ mobilitdsok nyilvantartasara és
iranyitasara szolgalo elektronikus eszkoz
CRZ — Szerzddések Kozponti Nyilvantartasa, Centralny register zmlav
OLS — Online nyelvteszt
4. RDSS - Elektronikus postai levelezé program, Elektronicky systém spravy
registratiry

wmn

A folyamatabrdk magyardzata:
1. Ovalis alakzat — a felelds személyt jeloli
2. Téglalap — a folyamatot jelzi


https://europass.sk/mobilita-2/

1. Melléklet: Jelentkezesi és kivalasztasi eljaras kiilfoldi szakmai gyakorlatra

1. Kiilfoldi szakmai gyakorlatra szolo jelentkezés benyujtasa és a kivalasztasi eljaras

SJE Erasmus+ Bizottsag

A felhivas datumanak (kozzététel,lezaras)
megtaharozasa és jévahagyasa, hataridé a
kari Erasmus+ Bizottsag szamara
T: altalaban februarban

Tanulményi tigyekért és
kiilkapcsolatokért felelés részleg és
Karrier-tanacsadd Kozpont

A felhivas kozzététele
(e-mail, weboldal,

A jelentkez6k végs6 sorrendjének
jovahagyasa (a kari Frasmus+ Bizottsagok
javaslata alapjan)

T: altalaban a karok kivalasztési eljarasat
kovetd 10 napon beliil

kozosségi halo, stb...)
T: altalaban februarban

Kari koordinator és kari Erasmus+
Bizottsag

Mobitasra jelslt hallgato

v

Bévebb mformacio nytjtasa a kilfoldi
szakmai gyakorlatrél
(elékésziilet, fogadointézmény kivalasztasa,
stb...),webinarok, szeminariumok,
személyes konzuticiok formajaban
T: a felhivas ideje alatt

Alapvet6 informaciok beszerzése a kiilfoldi
szakmai gyakorlat menetérol

Kiilfoldi vallalat keresése és felszolitasa z
fogadasrol (Meghivolevél, cégadatok)
T: a felhivas ideje alatt

F 3

Feliilvizsgalat kérésére valo jogosultsag

A kivalasztasi eljaras eredményei
T: altalaban az egyetemi Erasmus+ Bizottsag
iilését kovetd 10 napon beliil

eSikertelen:

A kivalasztasi eljaras megvalositasa az
egyes karokon
T: altalaban a felhivas lezarasat kovetd 15
napon beliil

Elektronikus jelentkezés benytjtasa a
kotelezd mellékletekkel egyiitt
T: a felhivas ideje alatt,
altalaban marcius elején

Sikerest

Ziskanie blizsich informéacii o zahraniénej
staze (informacny e-mail, webova stranka,
seminar, osobné konzultacie, atd’...)
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2. Melléklet: A kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtasa - A MOBILITAS ELOTT

2. A kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtiasa - A MOBILITAS ELOTT

anulmanyi tigyekeért és
kulkapcsolatokeért felelos

részleg és Karrier-tanacsado

Kdzpont

Fogadointézmény

Mobitasra jelslt hallgato

——E gytittmiikddve—————————

A szakiai gyakorlatra sz 0[0 fanulmanyi
megallapodas elkészitése (Before -AB). A
mobilitas tipusanak kit6ltése (tanulmanyi
program része. 6nkéntés, fiiss diplomas). OLS
nyelvteszt kitdltése. Egyéni tanulmanyi terv

igénylése.
T: altalaban a mobilitas eldtt 1 héna

al.

FEgyiittmiikodve—

Elkiildés

Elfogadott tartalom, alairt tanulmanyi
megallapodas a szakmai gyakorlatra

—E lkiildes—

Mindharom fél altal elfogadott és alairt
tanulmanyi megallapodas a szakmai gyakorlatra
vonatkozoan

——Elkiildes—»

A mobilitas bejatszasa (BM, RDSS, CRZ) a
tdmogatasrol szo0l6 megallapodas kiallitasa, az
dsztondij 80%-anak biztositasa

Tamogatas nyujtasa a hallgatbknak———

Kiilfoldi szakmai gyakorlatra vonatkozo
tadmogatasi megallapodas alirdsa. Biztositas,
szallas, utazas, stb. ..

Kari koordinator és kari Erasmus+
Bizottsag

A tervezett mobilitas regisztralasa az AiS2-ben.
Egyéni tanulmanyi terv elkészitése.

Elfogadott tartalom. alairt tanulasi
megallapodas a szakmai gyakorlatra
vonatkozoéan
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3. Melléklet: 4 kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtasa — A MOBILITAS ALATT

3. A kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtisa — A MOBILITAS ALATT

Tanulményi tigyekért és kiilkapesolatokért
felelds 1észleg és Karrier-tanicsado
Kozpont

Fogadéintézmény

Mobitasra jelolt hallgato

Kari koordinator és kari Erasmus+
Bizottsag

Elfogadas

A szakmai gyakorlatra vonatkozd tanulményi
megallapodas tartalmaban bekévetkezett
valtozasok és a felmeriilt problémak jelentési
kotelezettsége

«—Elfogadas—>

Tamogatés és segitségnynjtas biztositasa a
kiilfoldi gyakorlaton 1évé didkok szamara (e-
mail, messenger, telefon, stb...).

A hallgatd havi értékelésének és havi

A hallgaté havi értékelésének és havi

>

nyilvantartasi lapjanak bekérése. - nyilvantartasi lapjanak kitoltése és benyjtasa.
Egyiittmiikodés az ellendrzo latogatasok
kivitelezésénél
v «
Az Furopass-mobilitasi dokumentum ellildése Az Ewropass-mobilitasi dokumentum kitéltése

a hallgaté szamara

Folyamatos ellentrzo latogatasok szervezése
és lebonyolitasa a kiilfoldi szakmai gyakorlat
végrehajtasa soran (személyes latogatasok,
telefonos és videomter)ik)

v

Feljegyzések készitése az ellendrzésrol
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4. Melleéklet: A kiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtasa — A MOBILITAS UTAN

4. A Kkiilfoldi szakmai gyakorlat végrehajtasa — A MOBILITAS UTAN

Fogadéintézmény

Mobitasra jelslt hallgato

Kari koordinator

Tanulméanyi iigyekért és
kiilkapcsolatokért felelds részleg és
Karrier-tanacsadd Kozpont

Az elbirt dokumentumok beny)jthsa——»

A kulfoldi mobilitas befejezésekor a sziikséges
eredeti dokumentécid benyijtasa:
1. Tanulméanyi megallapodas a szakmai gyakorlatra
vonatkozoan (elotte, kozben)
2. Tanulmanyi megallapodas a szakmai
gyakorlatrol (utana)
3. EU+ résztvevol felmérés
4. A szakmai gyakorlatrol szol6 zardjelentés
5. Havi értékelés és gyakornoki nyilvantarté lap

A kiilfsldi szakmai gyakorlat befejezésének
nyilvantartasa:
1. Adatok az AiS2-ben
2. A szakmai gyakorlat elismerése (a
szakmai gyakorlatra vonatkozé tanulmanyi
megallapodés alapjan)
3. Diplomakiegészités

Az AiS2 kiilfoldi szakmai gyakorlat
teljesitésérol szolo tantsitvany kiallitasa.

6. Europass-mobilitasi dokumentum
7y

A fennmaradé tamogatas (20%) atutalasa a
gyakornok bankszamlajara.




